	TRƯỜNG CAO ĐẲNG SƠN LA
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	ĐƠN VỊ
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Sơn La, ngày   tháng   năm   
BIÊN BẢN HỌP


Hôm nay vào hồi ….., ngày…. tháng ….năm …. 


Tại văn phòng ….., CBVC trong đơn vị họp để xét nâng bậc lương thường xuyên, PCTNVK và nâng bậc lương trước thời hạn đối với CBVC tháng …năm 

A/ Thành phần tham dự cuộc họp
- Tổng số CBVC có mặt: …. đồng chí
- Tổng số CBVC vắng mặt: ….. đồng chí (lý do )

- Chủ trì phiên hợp: Đ/c ……, chức vụ: …….
B/ Nội dung, tiến trình cuộc họp


………………….  

Toàn thể CBVC trong đơn vị đã nhất trí và đề nghị nhà trường xem xét nâng bậc lương thường xuyên, PCTNVK và nâng bậc lương trước thời hạn đối với …… đồng chí (có danh sách kèm theo).


Biên bản được thông qua trước toàn thể CBVC tham dự cuộc họp và biểu quyết …….. thành viên tham dự cuộc họp nhất trí.


Cuộc họp kết thúc vào hồi ……….. cùng ngày.

	THƯ KÝ
	CHỦ TỌA

	
	


